Smernica o pouzivani platobnych kariet

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Obec Prosagoy (dalej len ,obec*) vydava smernicu o pouzivani platobnych kariet (dalej len ,smer-
nica").

Clanok 2
Uéel smernice

Ugelom smernice je stanovit Jednotny postup pri vydavani a pouzivani platobnych kariet na uzemi Slo-
venskej republiky (SR) a v zahranigj,

Clanok 3
Vydavanie sluzobnych platobnych kariet

pobocka Vranov nad Toplou , méze byt vydana starostovi obce alebo zamestnancovi obce (dalej len
LdrZitel platobnej karty*).

2. Obec je opravneny uréit zamestnanca (drzitel PK), ktorému méze byt sluZobna platobna karta vy-
dana. V tomto pripade ur¢i aj rozsah jej pouzitia.

3. Drzitel platobnej karty je pisomne oboznameny s vySkou trvalého mesa&ného limitu na sluzobnej
platobnej karte, v dohode o hmotnej zodpovednosti za zverenu PK.

Clanok 4

Pouzivanie platobnych kariet

1. Drzitel platobnej karty moze sluzobnu platobnu kartu pouzit na Gzemi SR vyhradne na thradu vy-
davkov spojenych s pracovnymi povinnostami, konkrétne:

na thradu nutnych vydavkov spojenych s pracovnou cestou,
na uhradu drobnych nakupov, pre potreby obce.
2. Drzitel platobnej karty moze sluzobnu platobnu kartu pouzit na vyber hotovosti z bankomatu.

5. Po vykonani platby platobnou kartou na pracovnej ceste je drzitel platobnej karty povinny d'o 1_0
pracovnych dni po navrate z pracovnej cesty odovzdat referentke obce k zuctovaniu cestovny prikaz s
prislusnymi dokladmi, na zaklade ktorych bude platba platobnou kartou zauctovana.

i j i i y N3 ij Zi latobnej karty
6. Po pouziti latobnej karty v pripadoch platieb za drobny nakup v hotovosti je drz:lter pla r
povinnpy predIFc)JZit' doklady o uskuto¢nenej platbe platobnou kartou bezodkladne, najneskér do 3 dni od

pouzitia platobnej karty.




7. Doklady preukazujuce zrealizovanie platby platobnou kartou su:

doklad o vykonani platby platobnou kartou prostrednictvom platobného terminalu alebo bezkontaktnej
platby,

doklad o kupe tovaru alebo sluzieb.

Clanok 5
Povinnosti pri pouzivani sluzobnych platobnych kariet

1. Obec je povinna s kazdym drzitefom sluzobnej platobnej karty uzavriet dohodu o hmotnej zodpo-
vednosti.

2. Drzitel platobnej karty je povinny platobnu kartu chranit a pouzivat ju len za podmienok uréenych
touto smernicou.

3. Drzitel platobnej karty je zodpovedny za véetky srealizované platby platobnou kartou.

4. Drzitel platobnej karty je zodpovedny za vzniknutt $kodu, ktoré vznikne obci v stvislosti s pouziva-
nim jemu vydanej sluzobnej platobnej karty.

5.\ pripade straty alebo kradeze sluzobnej platobnej karty je drzitel platobnej karty povinny jej stratu
okamzite nahlasit banke, ktora sluzobnu platobnd kartu vydala, a referentke obce.

8. Drzitel sluzobnej platobnej karty je povinny odovzdat ju najneskor v den skonéenia jeho funkéného
obdobia alebo pracovného pomeru.

7 Pouzitie sluzobnej platobnej karty na sukromné ugely je nepripustné a je kvalifikované ako neoprav-
nené pouzitie finan&nych prostriedkov rozpottu obce.

8. Ak referentka obce zisti pouzitie sluzobnej platobnej karty na sukromné ugely, oznami bezodkladne
tuto skutognost zastupitelstvu obce.

9. Drzitel platobnej karty je povinny okamzite neopravnené finanéné prostriedky vratit na ucet obce
alebo do pokladne obce.

11. Ak drzitel platobnej karty nevrati neopravnené financne prostriedky okamZite na ucet obce alebo
do pokladne obce, obec je opravnena vykonat zrazku zo mzdy vo vydke neopravneného pouzitia fi-
nan&nych prostriedkov; zrazka zo mzdy sa vykona v nasledujicom mesiaci po zistenl tejto skutog-
nosti.

Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

1. Smernica je sugastou systému finanéného riadenia a podlieha aktualizacii podfa potrieb. Zmeny
smernice sa vykonavajl vydanim jej dodatku.

2. Smernica je zavazna pre vetkych zamestnancov obce.

3. Smernica je platna a u¢inna datumom schvalenia obecnym zastupitelstvom.

V Prosacove dina 15.11.2023

Starosta obce



